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SLUZBA OPCE UPRAVE, BRANITELJA I DRUSTVENIH DIJELATNOSTI

Sluzba opde uprave, branitelja i drustvenih djelatnosti obavlja sljedede poslove:

izvréavanje zakona, drugih propisa i opcih akata iz oblasti drudtvenih djelatnosti, branitelia i opce
uprave;

JzFrJada prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe koje donosi Gradsko vijece | Gradonadelnik:
osnivanje, statusne promjene i vodenje registra mijesnih zajednica; osiguranje uvjeta za rad |
organizaciju rada mjesnih zajednica i njihovih tijela;

poslovi prijemne kancelarije i kancelarijsko poslovanje za potrebe gradskih sluzbi za upravu koie
obuhvata: prijem poste, otvaranje, pregledanje i rasporedivanje podte, zavodenje predmeta i akata u
odgovarajuce knjige evidencije, zdruZivanje akata, dostavljanje predmeta i akata u rad, zavodenije
predmeta i akata, rokovnik predmeta, otpremanje poste i arhiviranje predmeta i akata, ovjera potpisa,
rukopisa i prijepisa, umnozavanje i kopiranje materijala, vodenje poslova matiéne sluzbe, vrienje
poslova centra za biracki spisak;

predlaganje i provodenje utvrdene politike, te stvaranje uvjeta za unapredenje i razvoj djelatnosti u
drustvenim djelatnostima (skrb o djeci, pred3kolski odgoj, osnovno i srednje obrazovanje, kultura, sport,
zdravstvo, socijalna zastita); pracenje stanja u oblasti iz nadleznosti Sluzbe;

prikupljanje i obrada podataka, te izrada analiza, informacija, izvieStaja i programa; pracenje rada i
nadzor nad radom javnih ustanova i javnih poduzeca iz oblasti drustvenih djelatnosti &iji je osnivac Grad;
financijska potpora projekata i programa udruZenja gradana i nevladinih organizacija iz oblasti kulture,
sporta, humanitarnih i slicnih djelatnosti od interesa i u skladu sa ciljevima Grada i pracenje realizacije
tih projekata i programa, te namjenskog utroska tih sredstava;

upravno riesavanje u prvom stupnju iz djelokruga drustvenih djelatnosti:

zastita i rjeSavanje pitanja i prava branitelja, stradalnika domovinskeg rata i €lanova njihovih obitelji;
obracun naknada korisnika braniteljsko-invalidske zatite (osobne i obiteljske invalidnine i druge
naknade;

vodenje odgovarajucih evidencija iz ablasti braniteljsko-invalidske zadtite;

zastita obitelji;

pracenje djelatnosti organizacija u socijalno-humanitarnoj oblasti;

pracenje stanja u oblasti politike prema mladima i rad s organizacijama mladih;

prikupljanje informacija, izrada izvieSca o stanju iz nadleznosti sluzbe i dostavljanje istih nadleinim
institucijama;

davanje mistienja i primjedbi kod izrade propisa i drugih akata iz nadleZnosti Sluzbe koje donose druge
institucije;

vréenje i drugih poslova koji su zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost Sluzbe, kao i poslova
koje odredi Gradsko vijede | Gradonadelnik.

Sluzba opce uprave, branitelja i drustvenih djelatnosti u svom radu primjenjuje slijedece Zakone:

- Zakon 0 upravnom postupku ("Sluzbene novine F BiH", broj:2/98, 48/99 i 61/22),

- Zakon o upravnim sporovima (,,Sluzbene novine F BiH", broj:9/05),

- Zakon o pravima branitelja i clanova njihovih obitelji {"SluZbene novine F BiH", broj:33/04, 56/05 i
70/07, 9/10 29/22),

- Zakon o pravima razvojaCenih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji ("SluZbene novine F BiH", broj:

54/19, 29/22181/23),

- Zakon o posebnim pravima dobitnika ratnih priznanja i odli¢ja i Clanova njihovih obitelji ("Siuzbene
novine F BiH", broj:70/05, 61/06, 9/10, 90/17 i 29/22),

- Zakon o provodenju kontrole zakonitosti koridtenja prava iz oblasti braniteljsko-invalidske zagtite

("Sluzbene novine F BiH", broj:82/09 i 103/21),

- Zakon o dopunskim pravima branitelja u Zupaniji Posavskoj ("Narodne novine Zupanije Posavske”,
broj:7/09, 8/14 1 13/20},

- Zakon o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene

novine Federacije BiH", broj:34/03 i 65/13),




- Zakon o predskolskom odgoju | obrazovanju u Zupaniji Posavskoj ("Narodne novine Zupanije
Posavske", broj:8/08 i 10/16), ;

- Zakon o osnovnom 3kolstvu ("Narodne novine Zupanije Posavske”, broj:12/19, 18/21, 11/22, 14/22, 7/23),

- Zakon o srednjem 3kolstvu ("Narodne novine Zupanije Posavske", broj:12/19, 18/21, 11/22),

- Zakon o ustanovama ("Narodne novine Zupanije Posavske”, broj:5/98),

- Zakon o gospodarskim drustvima ("Sluzbene novine F BiH", broi:81/15),

- Zakon o javnim peduzecima u F BiH ("SluZbene novine F BiH", broj:8/05, 81/08, 22/09 i 109/12),

- Zakon o zdravstvenoj zastiti ("Sluzbene novine Zupanije Posavske”, broj:6/03, 1/13i 13/19),

- Zakon o zdravstvenoj zastiti ("SluZbene novine F BiH", broj:46/10 i 75/13),

- Zakon o sacijalnoj zastiti ("Narodne novine Zupanije Posavske”, broj:5/04, 7/09 { 13/19),

- Zakon o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine F BiH", broj:37/12 i 80/14),

- Zakon o drzavijanstvu BiH ("Sluzbeni glasnik BiH", broj:4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 85/05,

43/09, 76/09, 87/13 1 22/16),

- Zakon o drzavljanstvu F BiH ("Sluzbene novine F BiH", broj:34/16 i 98/16),

- Obiteljski Zakon F BiH ("SluZbene novine F BiH", broj:35/05, 41/05 i 31/14),

- Zakon o osobnom imenu ("Sluzbene novine F BIH", broj:7/12)

- Zakon ¢ jedinstvenom matiénom braju BiH ("SluZbeni list BiH", broj:32/01, 63/08, 103/11, 87/13 i

84/15)...

Osim navedenih Zakona, Sluzba u svom radu primjenjuje i druge Zakone, Uredbe, Statute, Naputke,
Pravilnike i drugo po potrebi.
Poslove i zadatke SluZbe opce uprave, branitelja i drustvenih djelatnosti obavlja 10 djelatnika.

Maticna sluzba

Maticna sluzba Grada Ora$ja obavlja poslove u svezi vodenja mati¢nih knjiga (MKR, MKV, MKD i MKU),
maticnog registra, upis podataka u mati¢ne knjige, upis ¢injenica u mati¢ne knjige na temelju isprava inozemnih
tijela, vodenje i Cuvanje matiénih knjiga, uvid u maticne knjige i koritenje podataka iz mati¢nih knjiga, obnova
maticnin knjiga, riesavanje Zalbi, izdaje izvode iz maticnih knjiga, vrsi obavljanje pripremni radnji za sklapanje
braka 1 sam €in sklapanja braka i druga pitanja koja se odnose na matine knjige.

2023.god. 2022.god.
- upisi u matiéne knjige rodenih ... 127 e, 137
- upist U matine knjige viendanih ....c.....oviiiiiiiinnn s 103 e, 107
- upisi u matic¢ne knjige umrlih ..o 264 ... 266
- izvodi iz maticne knjige rodenih ............ccoeiev e, 4.850................ 4621
- izvodi iz matiéne knjige vientanih . ... 903 ... 936
- izvodi iz matiéne knjige umrlih, G975 926
- izvodi iz knjige drzavljana ......oeevveeeeiee 1.659 ..ccooeeeil 1.707
- izvedi Za IN0ZEMSIVO i 719 i 1.118
- rjedenje o naknadnom upisu U MK ., 108 ..o, 112

Administrativha pomo¢, naplata pristojbi

U 2023. godini strankama je besplatno napravijeno ukupno 478 {469)* razliditih punomodi, zahtjeva,
izjava, te kupoprodajnih i darovnih ugovora my/v.




Ruéni protokol i arhiva

Tijekom 2023. godine u sluzbama Grada Oradja pokrenuto je 2087 {2596) upravnih postupaka. Po
zahtjevu stranke pokrenuto je 1739 (1823) upravnih postupaka od ¢ega su nadlezne gradske sluzbe rijesile 1552

(1630}, a nerijesenih predmeta ostalo je 187 (193).

Po sluzbenoj duZnosti pokrenuta su 423 (773) postupka, od ega su nadlefne gradske sluibe rijesile

367 (656) predmeta, a nerijeSenih predmeta ostalo je 56 (117).

U djelovodnik predmeta i akata uneseno je ukupno 3352 (6327) predmeta, od tog je rijeseno 3148

{6234), a nerijeseno 204 (93).
U izvjestajnom periodu otpremljeno je 6955 (7523) pogiliaka:

- otprema poste putem dostavljada ..........cccouee .. 5887 (6375)
 PTT POSITKE oo eeeeeeee oo, 1068 (1148)
* obiCne PoSIKE ..o e 79 (56)
* medunarodne poSilike ..., 75 (87)
* posilike sa dOStavNiCOM ... 624 (773)

* preporucene poSiliKe e 290 (232)

Ovjera potpisa, rukopisa i prepisa

U izvjeStajnom periodu izvrieno je ukupno 25.425 (23.776) ovijera potpisa, rukopisa i prepisa.

Braniteljsko - invalidska zastita

Braniteljsko-invalidskom zastitom ureduju se: uvjeti, nadin i postupak za ostvarivanje slijedecih prava:

1. Prava ratnih vojnih invalida

- 0sabna invalidnina

- dodatak za njegu i pomo¢ druge osobe |
- ortopedski dodatak

2. Prava €lanova obitelji poginulog, umrlog, nestalog branitelja i umrlog ratnog vojnog invalida

- obiteljska invalidnina
- uvedana obiteljska invalidnina

3. Pravo dobitnika ratnog priznanja ili odli¢ja
- pravo na miesecni novcani dodatak

4. Prava razvojaCenih branitelja
- pravo na novéanu egzistencijalnu naknadu - branitelji
- pravo na novéanu egzistencijalnu naknadu - supruznici

Tijekom 2023. godine SluZba opée uprave, branitelja i drustvenih djelatnosti je nastavila sa primjenom

propisa koji reguliraju navedena prava.
Pregled aktivnosti sluzbe za branitelje u 2023. godini:

- broj izradenih rieSenja
- broj izradenih obavijesti o ostvarivanju prava
- broj obavijenih postupaka revizije
- broj utvrdenih identifikacija
- brgjizradenih uvjerenja iz sluzbene evidencije
- broj izvrSenih prijava na zdravstveno osiguranje



U izvrsavanju svih poslova i zadataka Sluzba je intenzivno suradivala sa nadleZnim orgarima |

institucijama koje su u okviru Zakona nadleZne za odredena pitanja, a vezana su za ostvarivanie prava sudionika
rata.

Broj korisnika na dan 31.12.2023. godine:

- obiteljska invalidning. ..o s 333.....(322)
- osobna invalidning ... 1.035....(1.067)
- ratna priznanja i odli¢ia...... ..o 177......(179)
- nov€ana egzistencijalna naknada...............ceocvveiviiiee e 854......(850)
- nov€ana naknada — FBiH.........cooo i 512
- novéana Naknada — MBZ......cccoccveeivvevieeeirieeecer e 342

{ Y¥Podaci za 2022.god.

Sluzba opée uprave, branitelja i drustvenih djelatnosti je tijekom 2023. godine radila na

izradi i donosenju slijededi akata za potrebe Gradskog vijeéa i Gradonadelnika:

1.

2.

10.

11,

12,

13.

14,

15,

15.

Odluka o raspisivanju Javnog natje€aja za izbor i imenovanje predsjednika i €lanova Upravnog vijeca J.U.
~Centar za kulturu Orasje" {,Sluzbeni glasnik Grada Orasja" broj:1/23),

Odiuka o subvencioniranju dijela troskova komunamih usluga vodoopskrbe i odvodnje {,Sluzbeni glasnik
Grada Orasja" broj:7/23),

Odluka o raspisivanju Javnog natjecaja za izbor i imenavanje ¢lanova Upravnog vijeda UJZU ,Liekarna
Orasje™ (,Sluzbeni glasnik Grada Orasja” broj:7/23),

RieSenje o razrjeSenju i imenovanju predsjednika i ¢lanova Upravnog vijeca JU Centar za kulturu {,Sluzbeni
glasnik Grada Orasja"™ broj:3/23),

Rjedenje o imenovanju ¢lana Upravnog vijec¢a Centra za socijalni rad Orasje (,,Sluzbeni glasnik Grada Orasja"
broj:3/23),

Rjesenje o razrieSenju ¢lana Upravnog vijeca Centar za socijalni rad Orasje (,,SluZbeni glasnik Grada Oradja"
broi:6/23),

Riegenje o imenovanju ¢lana Upravneg vijeca JU Centar za socijalni rad Orasje (,SluZbeni glasnik Grada
Orasja" broi:10/23),

RieSenje o razrieSenju ¢lana Upravnog vijeca Djedji vrti¢ ,PCelica™ Orasje (,SluZbeni glasnik Grada Orasja”
broj:10/23),

Riesenje o razrieSenju i imenovanju ¢lanova Upravnog vijeca UZU ,Ljekarna Orasje"(,,Sluzbeni glasnik Grada
Oradja" broj:11/23),

ZakljuCak o usvajanju IzvijeSca o radu Gradonacelnika i sluzbi za upravu za 2022. godinu {,SluZbeni glasnik
Grada Orasja" broj:3/23),

Zakljucak o usvajanju Izvieséa o radu J.P. ,Radiopostaja Orasje" d.0.0. za 2022. godinu (,SluZbeni glasnik
Grada Orasja" broj:3/23),

Zakljucak o usvajanju Izvjes¢a o radu J.U. ,Centar za socijalni rad” Orasje za 2022. godinu (,Sluzbeni glasnik
Grada Orasja™ broj:4/23),

Zakljucak o usvajanju Izviesca o radu J.U. Djedji vrtic ,Plelica® Oradje za 2022, godinu (,Sluzbeni glasnik
Grada Orasja® broj:4/23),

Zakljucak o usvajanju Izvjesca o radu J.U. ,Centar za kulturu® Orasje za 2022. godinu (,SluZbeni glasnik
Grada OraSja" broj:4/23),

Zakljutak o usvajanju Izvjesca o radu mjesnih zajednica Grada Orasja za 2021. i 2022. godinu (,,SluZbeni
glasnik Grada Orasja" broj:7/23),

Zaklju€ak o davanju suglasnosti na uvietni upis Osnovne $kole A. G. Matosa Vidovice u Registar osnovnih
Skola (,Sluzbeni glasnik Grada Qrasja" broj:7/23),



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23

24,

25,

26,

27.

Zakljucak o usvajanju Izvieséa o radu J.U. ,Dom zdravlja Orasje" Orasje za 2022. godinu (,Sluzbeni glasnik
Grada Orasja" broj:8/23),

Pravilnik o uvjetima i nacinu dodjele jednokratne novéane pomoci pojedincima (,Sluzbeni glasnik Grada
Orasja" broj:1/23),

Obrazac Zahtjeva za dodjelu jednokratne novéane pomoci pojedincima (,Sluzbeni glasnik Grada Oragja®
broj:1/23),

Program utroSka sredstava planiranih Proracunom Grada Ora$ja za 2023. godinu ,Tekudi transferi
pojedincima® (,Sluzbeni glasnik Grada Orasja" broj:2/23),

Program utroSka sredstava planiranih Proracunom Grada Orasja za 2023. godinu ,Transferi neprofitnim
organizacijama” (,,Sluzbeni glasnik Grada Oragja" broj:2/23),

Program utroska sredstava planiranih Proratunom Grada Ora$ja za 2023. godinu ,Subvencije javnim
poduzecima” (,Sluzbeni glasnik Grada Orasja" broj:2/23),

Program utroSka sredstava putem transfera ,Transferi neprofitnim organizacijama — Crveni kriz Oragje”
(,.Sluzbeni glasnik Grada Orasja" broj:2/23),

Program utrodka sredstava putem transfera ,Transferi neprofitnim organizacijama — mjesne zajednice"
(,Sluzbeni glasnik Grada Orasja" broj:2/23),

Program utroska sredstava putem transfera ,Transferi drugim razinama vlasti® (,Sluzbeni glasnik Grada
Orasja" broj:2/23),

Pravilnik o uvietima i nacinu dodjele jednokratne novéane pomoéi socijalno ugroZenim gradanima
(.Sluzbeni glasnik Grada Orasja" broj:3/23),

Program subvencioniranja dijela troskova komunalnih usluga vodoopskrbe i odvodnje za socijalno ugrozene
kategorije stanovniStva Grada Orasja (,SluZbeni glasnik Grada Orasja" broj:7/23).

Pomocénik Gradonadelnika

Mladen Markovié.mag.ing.agr,



